_>\'/'<_ Université
4\ de Rennes

Comment affecter
votre solde de la taxe d’apprentissage

sur le portail SOLTEA - Employeurs ?



Comment accéder a SOLTéA ?
mmm) Via Net-entreprises

1. se rendre sur le site SOLTéA : https://www.soltea.education.gouv.fr
bouton « connexion » + bouton « employeur »

2. pour la 1 connexion, activation de son habilitation sur le portail net-entreprises.fr :
https://www.net-entreprises.fr/

connexion sur Net-entreprises pour ajouter la déclaration SOLTEA avec ses identifiants Net-entreprises :
https://www.net-entreprises.fr/soltea-ouverture-de-la-plateforme-de-repartition-du-solde-de-la-taxe-
dapprentissage-pour-les-employeurs/

3. apres 24h, reconnexion sur Net-entreprises puis choix de SOLTEA (rediriger automatiquement)

4. ensuite, connexion directe sur SOLTEA

Tutoriel vidéo : « Comment accéder a la plateforme de répartition du solde de la taxe d’apprentissage
?»

https://www.soltea.education.gouv.fr/espace-public/aide/tutoriels-video-fonctionnement-
plateforme#tutol



https://www.soltea.education.gouv.fr/
https://www.net-entreprises.fr/
https://www.net-entreprises.fr/soltea-ouverture-de-la-plateforme-de-repartition-du-solde-de-la-taxe-dapprentissage-pour-les-employeurs/
https://www.net-entreprises.fr/soltea-ouverture-de-la-plateforme-de-repartition-du-solde-de-la-taxe-dapprentissage-pour-les-employeurs/
https://www.soltea.education.gouv.fr/
https://www.soltea.education.gouv.fr/espace-public/aide/tutoriels-video-fonctionnement-plateforme#tuto1

Accéder a SOLTéA via Net-entreprises

M SOLTéA, plateforme de répartition du solde de la taxe d'apprentissage

Je me connecte avec mes identifiants
Net-Entreprises

Tous les champs sont obligatoires

Numeéro de Siret

hiftre
Nom Prénom
Nom inscrit via Net-Entreprise
Mot de passe ®
v de passe de votre compte Net-Entreprise
8 ne minuscule et un chiffre

en cliquant sur le bouton
“Accéder a net-entreprises.fr”

Je ne connais pas mes
identifiants
Net-Entreprises

Pour accéder au portail, vous devez
posséder un compte Net-Entreprises.

Si ce n'est pas le cas, vevillez cliquer ci-

dessous
ACCEDER A NET-ENTREPRISES.FR

Besoin d'aide ? Retrouvez des guides
d'utilisation sur Net-entreprises ou
contactez |'assistance Net-entreprises au

0 820 000 516 ou via leur site internet.
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Portal des employeurs a la taxe d'apprentissage
RECHERCHE ETABLISSEMENT  SYNTHESE  SUIVI DES VERSEMENTS

Bonjour PRENOM NOM

Bienvenue sur le portail des employeurs ala taxe d'apprentissage. h

ACTUALITES

QUE
\ISE

GUIDE

CONTACT PLAN DU SITE

senice mandaté par les ministéres
n, animation, maintenanca, traitements

Une fois connecté(e) sur la platgforme SOLTEéA,
cliquez sur lI'onglet RECHERCHE ETABLISSEMENT.

francefr [£)




Portal des employeurs a la taxe d'apprentissage

© AssisTANCE

RECHERCHE ETABLISSEMENT  SYNTHESE

Accuell > Recherche établissement

Recherche établissement

Profil d'attribution SIRET Crédits restants tatut

— e
Lancez une recherche et sélectionnez I'établissement (ou la formation) que vous souhaitez soutenir.
Vous devez renseigner au moins un champ de saisie:

Nom de I'établissement ou Code UAI ou SIRET Ville, code postal...

Le code UAI doit étre composé de 7 chiffres et d'une lettre, exemple : Veuvillez choisir une localisation
0470009E

Q LANCER UNE RECHERCHE RECHERCHE AVANCEE

UALITES GUIDE CONTA

Sur cette page, vous pouvez effectuer

0 une recherche d'établissement précise

J|SE

sendice m
n, anima
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RECHERCHE ETABLISSEMENT SYNTHESE St

Accuell > Recherche établissement

Recherche établissement

Profil d"attribution SIRET ‘ Crédits restants Statut

Lancez une recherche et sélectionnez I'établissement (ou la formation) que vous souhaitez soutenir.
Vous devez renseigner au moins un champ de saisie:

Nom de I'établissement ou Code UAI ou SIRET

Le code UAI doit &tre compoté de 7 chiffres et d'une lettre, exdmy
0470009E

Ville, code postal...

Veuvillez choisir une localisation

Q, LANCER UNE RECHERCHE RECHERCHE AVANCEE

Université de Rennes :
Code UA| m====) 0353074B
SIRET mmss) 13003051300019

UALITES GUIDE CONT

en renseignant des mots-clés, le nom de I'établissement,
son SIRET, ou son code UAI

s-c-mc%mam
Ou encore la ville, le code postal, le département de l'établissement

n, animatio

QUE
JISE
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Portal des employeurs a la taxe d'apprentissage

Accuell > Recherche établissement

Recherche établissement

Profil dattribution SIRET Crédits restants Statut
— —

Lancez une recherche et sélectionnez |'établissement (ou la formation) que vous souhaitez soutenir.

Vous devez renseigner au moins un champ de saisie:

o

RECHERCHE ETABLISSEMENT

NOM ETABLISSEMENT BENEFICIAIRE Ville, code postal...

Le code UAI doit étre compoté de 7 chiffres et d'une lettre, exemple : Veuillez choisir une localisation
0470009E

Q LANCER UN@[CHEECHE RECHERCHE AVANCEE

JALITES GUIDE CONT

UE

Ensuite, cliquez sur le bouton
LANCEZ UNE RECHERCHE.
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RECHERCHE ETABLISSEMENT  SY

Accuoll > Rochorcha dtablissamant

Recherche établissement

Profil drattribution SIRET Crédits restants Statut

= —_—
Lancez une recherche et sélectionnez I'établissement (ou la formation) que vous souhaitez soutenir,
Vous devez renseigner av moins un champ de saisie :

NOM ETABLISSEMENT BENEFICIAIRE Ville, code postal...

Lo coda UAI doit &tre compoid de 7 chiffres ot d'une lottre, axemple

Vauillaz cholsir une localisation
0470009

Q LANCER UNw[CH(RCIl[ RECHERCHE AVANCLE

Résultat ;1 établissement(s) trouvé(s)

Etablissoment principal

NOM ETABLISSEMENT BENEFICIAIRE

VOIR LA FICHE
VILLE | 00000

Rattaché b rétablissement principal : Nom établissement bénéficiaire | 0000000000000

Le ou les établissements
habilités s’affichent a I'écran
et vous pouvez consulter
les informations relatives a I'établissement



Recherche établissement

Profil dattribution SIRET Crédits restants Statut
—— e

Lancez une recherche et sélectionnez I'établissement (ou la formation) que vous souhaitez soutenir,

Vous devaz rensoigner au moins un champ do salsie :

NOM ETABLISSEMENT BENEFICIAIRE Ville, code postal...
Le code UAI doit étre composd de 7 chiffres et d'une lettre, exemple Veuillez choisir une localisation
0470009

Résultat : 1 établissement(s) trouvé(s)

Etablissement principal

NOM ETABLISSEMENT BENEFICIAIRE
VILLE | 00000
Rattaché & r'établissement principal : Nom établissement bénéficiaire | 0000000000000

Vous ne trouvez pas |'établissement que vous cherchez ?

Contactez-nous via le formulaire de contact

en cliquant sur le bouton
VOIR LA FICHE.



Accuell > Fiche étadlissement

Fiche établissement

Profil d'attribution SIRET Crédits restants Statut

¢ RETOUR AUX RESULTATS

Etablissement principal

Sur cette FICHE ETABLISSEMENT, Nom établissement bénéficiaire
vous pouvez :

Composanta/établissement secondaire : Nom établissement bénéficiaire

- consulter les coordonnées de

I'établissement secondaire, Coordonnées de la composante/établissement Coordonnées de I’établissement Contact(s) de I'établissement
secondaire principal principal
- consulter les coordonnées de SE— i Non ransigné
Ve . . . E————1 [——————=
I’établissement principal
e

- consulter la liste des
personnes 3 contacter Lien(s) vers site(s) de I'établissement principal

Non rensayné - Q
SIGNALER CET ETABCISSEMENT

- consulter l'url des sites
internet Répartition de mon solde

consulter l'url
du ou des sites internet,
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Sur la fiche Etablissement, choix de |la répartition
souhaitée :

Etablissement principal

Nom éetablissement bénéficiaire

Composanta/établissement sacondair : Nom établissement bénéficiaire

Coordonnées de la composante/établissement

Coordonnées de l'établissement
secondaire

Contact(s) de I'établissement
principal

principal

Non renseiyné

Lien(s) vers site(s) de I'établissement principal

Non rensayné

SIGNALER CET ETABLISSEMENT

Répartition de mon solde

Tous les champs sont abligatoires

Vous souhaitez :

C Attribuer a la composante / établissement secondaire k
O Attribuer 3 lune / des formations de létablissement

Sélectionnez les formations que vous souhaitez soutenir :

et sélectionner le mode de répartition
de votre solde de la taxe d'apprentissage.

11



Plus précisement,

Comment réepartir votre solde



Choix entre la/les composantes et la/les formations

Répartition de mon solde

Tous les champs sont abligatoires

Vous souhaitez :

. Attribuer a la composante / établissement secondaire COCher |a ou IeS Composantes de formation

Sélectionnez les formations que vous souhaitez soutenir :

’& Attribuer & lune / des formations de Fétablissement \que VOus SOUharteZ ChO|S|r

Si vous souhaitez également flécher

en direct vers l'université,

sélectionner « attribuer a la composante »
et choisir « Université »

o)

Pour répartir votre solde,
sélectionnez la répartition souhaitée,

13



Choix entre la/les composantes et la/les formations

Répartition de mon solde

Tous les champs sont abligatoires

Attribuer a la composante / établis
\_: | Attribuer 3 lune / des formations d

Sélectionnez les formations que vous s

Composantes de l'université - code UAI

Droit et science politique - 0351573V

ISTIC Informatique-Electronique - 0352815V

Mathématiques - 0351579B

Médecine - 0351576Y

Odontologie - 0350899M

Pharmacie - 03515777

SVE Sciences de la vie et de I'environnement - 03520765
Sciences économiques - 0351574W

SPM Sciences et propriétés de la matiere - 0351580C

Composantes de 'université - code UAI

ENSSAT Ecole nationale supérieure des sciences appliquées et de
technologie - 0221809X

ESIR Ecole supérieure d’ingénieurs de Rennes — 0352786N

IGR-IAE Rennes Institut de Gestion de Rennes - 0350075S

IPAG Institut de préparation - 0350699V

IUT de Lannion - 0221036G

IUT de Rennes - 0350697T

IUT de Saint-Brieuc - 0221848P

IUT de Saint-Malo - 0352379W

OSUR Observatoire des Sciences de I'Univers de Rennes - 0352798B
SOIE Service Orientation Insertion Entrepreneuriat - 0352287W

sélectionnez la répartition souhaitée,

Pour répartir votre solde,

14



ENREGISTRER LES CHOIX

Répartition de mon solde

Tous les champs sent abligatoires

Vous souhaitez :
C : Attribuer & la composante / établissement secondaire

(@ Auribuer 3 lune / des formations de Fétablissement

Sélectionnez les formations que vous souhaitez soutenir :

‘ ENREGISTRER MES CHOIX

puis cliquez sur le bouton
ENGISTRER MES CHOIX.



FERMER X

©

Votre sélection est enregistrée !

Retrouvez 'ensemble des informations dans votre synthése.

ACCEDER A LA SYNTHESE

<+ AJOUTER UN NOUVEL ETABLISSEMENT)

Un message de confirmation
s'affiche a I'écran
et vous pouvez accéder ou ajouter
a la synthése de votre sélection un nouvel établissement.

16



Les établissements/composantes/formations étant tous ajoutés,
les crédits peuvent étre répartis

Comment affiner votre répartition
aupres des établissements



TeA : @ assistance (@ MON coMPTE
€ Portal des employeurs a la taxe d'apprentissage

Sy RECHERCHE l‘ SYNTHESE SUIVI DES VERSEMENTS

Accuell > Fiche dtadlisserment

Fiche etablissement

Profil d"attribution SIRET Crédits restants Statut

& RETOUR AUX RESULTATS

Etablissement principal

Nom établissement benéficiaire

Composantajétablissement secondaie : Nom établissement bénéficiaire

Coordonnées de la composante/établissement Coordonnées de I'établissement Contact(s) de I'établissement
secondaire principal principal h

Non renseiyné

Lien(s) vers site(s) de I'établissement principal

onensend

Pour accéder a la synthese de vos attributions,
cliquez sur l'onglet SYNTHESE.

SN




Portal des employeurs a la taxe d'apprentissage

© rssisTance

RECHERCHE ETABLISSEMENT SYNTHESE

Accuell > Synthbse

Synthese

Profil d"attribution SIRET Crédits restants Statut
—_— —_—

Campagne (2023 v )

Q, Recherched'un établissement Afficher - Tous

5

:

Résultats : 1 attribution

Nom de I'établissement Répartition en % 3} Détail de Fattribution
—_— = -
| Q®®

Crdédits répartis ENREGISTRER MES ATTRIBUTIONS

Crédits restants a répartir

Un tableau récapitulatif vous permet de
visualiser 'ensemble de vos répartitions

que vous pouvez

également modifier DU BLPREIREY:
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Les établissements/composantes/formations étant tous ajoutés, les crédits
peuvent étre répartis en accedant a la SYNTHESE

Synthese

Profil d’attribution SIRET ‘ Crédits retants Statut
[ —— [ ———— e e |

Campagne (2023 -
Q. Recherche d'un établissement Afficher : tous EXPORTER LE TABLEAU + AJOUTER UN ETABLISSEMENT

Résultats : 2 attributions

Nom de I'établissement Répartitionen % ) Détail de I'attribution Actions

_f_@@'
D@ @

Sur cette page, vous pouvez visualiser la liste compléte
des établissements que vous avez sélectionnés.

20



Synthese

Profil d'attribution SIRET

Campagne

Q. Recherche d'un établissement

Résultats : 2 attributions

Afficher : tous

Crédits retants
Cs———

EXPORTER LE TABLEAU

Statut

+ AJOUTER UN ETABLISSEMENT

Nom de 'établissement Répartition en % o Détail de I'attribution Actions

— — —e®
A

— — ] e— | 0®)

pour répartir votre solde.

Dans la colonne ACTIONS, cliquez sur l'icone MODIFIER



Une fenétre CREDITS A REPARTIR s’ouvre
Synthese

Profil d'attribution SIRET ‘ Crédits retants Statut
[c— ) L —"

Crédits a répartir

Campagne

100 %

Q. Recherche d'un établissement Nom de I'stablissement : T ———— AJOUTER UN ETABLISSEMENT

Détail de I"attribution : e ]

Résultats ; 2 attributions

= 7
Part de vos crédits attribués en % : 000
Nom de I'établissement
_‘ VALIDER MON ATTRIBUTION o @ | @

P = (‘”"””"R ek e ”TR'°”T'°"> @ @ @

Indiquez la part que vous souhaitez attribuer, puis validez votre choix.
en %

22



ENREGISTRER VOS ATTRIBUTIONS
Campagne

Q Recherche d'un établissement Afficher : tous EXPORTER LE TABLEAU + AJOUTER UN ETABLISSEMENT

Résultats : 2 attributions

Nom de I'établissement Répartitionen % ) Détail de I'attribution Actions
C—— || C— | — (&)@
(ENREGISTRER MES ATTRIBUTIOI%
Crédits répartis 100 %

Crédits restant arépartr 0 %

Avant de quitter la page, n'oubliez pas d'enregistrer vos attributions.
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Campagne (2023 )
Q Recherche d'un établissement Afficher : tous EXPORTER LE TABLEAU + AJOUTER UN ETABLISSEMENT

Résultats : 2 attributions

Nom de I'établissement Répartitionen % ) Détail de I'attribution Actions

— | — @I0]
S | S— @@
ENREGISTRER MES ATTRIBUTIONS
Crédits répartis 100 %

Crédits restant a répartir 0 %

Seuls les crédits entierement répartis (crédits restant étant a 0)
donneront lieu a un virement aux établissements

24



Quand flécher ?
Echéances pour saisir, modifier et valider les répartitions

A partir du 27 mai




